HWONG DAN SU’ DUNG TIEN iCH PIVOT TABLE
TRONG JUNSKY.ERP

Cac phién ban ctia hé théng phdn mém Junsky déu hd tro NSD db di liéu bao cao
ra nhiéu dang khac nhau nhw Excel, Pdf, Word, Html va dac biét 1a d6 di liéu dwa
vao chirc nang Pivot Table cta Excel dé tao ra moi bao cao theo y thich.

Cach thuwc hién:

- Twr mét bao céo dwoc View (dang mé), VD Nhat ky ban hang. Nhap nut biéu
twong cé hinh rubic (phia trén thanh Toalbar) a

- Click chon “Tao mau bao cao méi” hodc “Mé& mau bao cao cé san” (trwong
hop da tao mau trwdc dé). Sau d6 nhap nat “Ok” dé mé.
- Hé thdng s& mé& 1 file Excel c6 giao dién nhw sau:
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- NSD dung chtrc nang kéo - tha dé tuy bién bdo cdo nhw y mudn. Tlr bang Pivot
Table Field List, chon chi tiéu can kéo, nhdp chuét va tha vao vung dir liéu can lay sé

Hwé&ng dan sir dung Pivot Table trong Junsky.ERP



liéu (Vung t6 khung mau xanh).

- Vung di liéu: chia lam 4 cum, phan biét nhw sau:

+ Drop Page Fields Here (Vung A): Pay la vung loc s6 liéu. Khi ban kéo mot
(hay nhiéu) méa phan tich vao viing nay , méi ma phan tich sé hién thi mét hop
chon c6 gia tri méa ¢ dinh 1a “(All)”, ban cé thé chon gia tri trong danh sach nay
dé hé thdng chi hién thj sb liéu thod man diéu kién ban chon ma thoi

+ Drop Colum Fields Here (Vung B): Vung hién thi s6 liéu v&i ma phan tich
trinh bay theo cét : Khi ban kéo ma phan tich vao ving nay , sé liéu sé trinh
bay theo hang ngang , méi ma phan tich hién thij trén mot cét . (Thwéng dung
khi ¢ nhiéu ma phan tich nhw: Ngay ching tir, Tén hang,...)

+ Drop Row Fields Here (Viung C): Vung hién thi sé liéu véi ma phan tich
trinh bay theo hang: Khi ban kéo ma phan tich vao vung nay, sbé liéu sé trinh
bay theo hang doc, méi ma phan tich hién thi trén mét hang. (Thwdng dung khi
co it ma phan tich nhw: Thang, Quy, Nam,...)

+ Drop Data ltems Here (Vung D): Vung trinh bay sé liéu : Khi ban ké o cac
trwdng sb liéu tinh toan vao day , can c trén cac ma phan tich da kéo vao
vung A, B va C, sé liéu cua trwdng sb liéu twong (ng sé trinh bay & day.

Lwuy:

v' Sau khi tao duoc méu béo céo vira y, NSD nén lwu lai dau do trong may tinh. Roi
chuyén qua phan mém, bam nut Lwu méu bdo cdo:

+ Tén bao cao: Bat tén cho bao céo tuy theo y NSD.

+ BPwong dan: BAm nut Browse va chon méu béo céo vira luu.
= Xong bam OK
= Trong danh sach b&o céo sé c6 thém 1 mau bao cédo mdi tao. Sau nay, khi

cén in bdo cdo nay, NSD chi can DoubleClick vao mau béo cdo do.
Chuwong trinh sé tw dong cédp nhét lai di¥ liéu cho bao cao theo dinh dang
da thiét ké.
v’ Pé tbi wu hod téc do xir ly khi thuc hién céc thao tac kéo thd , NSD nén tuén thd
céc nguyén tic sau:

+ Thuc hién viéc loc sé lidu trude tién (néu cd), bdng cach kéo cac méa phén tich
cén loc vao ving A (Vung loc di liéu), sau dé thuc hién viée chon tiéu thire tw
loc ttr cac hdp chon.

Ké dén, kéo cac ma phén tich cén thiét vao vung B valhodc ving C
Khi ban kéo cac méa phén tich vao vung B va vang C, mdt cach mac nhién ,
PivotTable sé thuc hién viéc tinh toan cac “Sub Total” (tbng cdng) cho mbi ma
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phén tich cho du ban cé quan tdm dén Sub Total ctia cac méa phén tich nay
hay khéng? Viéc tinh toan nay sé mat thoi gian khéng nhd khi sé liéu I6n,

+ Néu khéng quan tdm dén Su b Total cia méa phan tich nao d6 , NSD sé thuc
hién viéc bé chirc ndng tinh Sub Total , bang céch nhdp dip 1én méa phén tich
cén bé (hodc chivao ving ma phén tich va chon Fields Setting trén thanh
cbéng cu PivotTable), man hinh nhw sau sé hién ra:

Custom Mame:  |EmployesMame

Subkotals & Filkers | Layout & Print Chon tuy ChQn None Va‘ nhép OK.
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Ok Cancel

Sau cting mai thure hién viéc kéo tha céc truong sé liéu tinh toan vao ving D.
Sau dong céc Sub Total hé théng thuong chén thém mét dong trdng dé phén
biét méi ma phén tich, muén bé céc dong tréng nay ta nhdp dup l1én ma phan
tich cén bé (hodc chi vao viing méa phén tich va chon Fields Setting trén thanh
cbng cu PivotTable), chon Layout & Print, man hinh nhw sau sé hién ra:

Field Settings E]@

Custon Name:. |Employ=efizme Click bé nut chon “Insert blank line after
Subkotals & Filkers | Layout & Print each item /abe/" Vé nha,(p “OK”

Layout

() show item labels in outing Form

(%) Show itern labels in tabular Form

[Jinsert blank line after each item label:
[ show items with no data
Print

[] Insert page break after each item
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