MOT SO QUY PINH CHUNG

o L&p dif liéu: N&u bat tinh ning quan ly 2 s6, mdi khi nhdp chirng tir, phai phan biét ching
tr d6 thudc I6p dir liéu nao:
= 0 - L6p quan tri: Chifng tr nhap I18p quan tri, khi in bdo cdo, chirng tir nay chi in
lén SG quan tri, khdng in Ién SG tai chinh
= 1 —L&p dung chung: Chlng tir nhap I8p nay, khi in S& quan tri hay S6 tai chinh
déu co.
= 2 —Ldp tai chinh: Chiing tir 13p 18p tai chinh, chi in [én S& tai chinh, khéng in Ién
S8 quan tri.

o Thira hudng dir liéu: Mot s6 nghiép vu, khi 1ap chling tir, ¢ thé thira hudng dif liéu tir
cac nghiép vu khac. Chirng tir bi thira hudng s€ bi khda Stra/Xda, hodc cho sira nhung han
ché 1 s6 dir liéu. - Mudn stra xda, phai xda tat ca chiing tir da thira hudng tur chirng tir
nay.

o Tinh trang chirng tir: Moi chifng tir déu cd nat tinh trang (goc trén, bén phai), nut tinh
trang gom nhirng Iénh:

= Xét duyét: Duyét chirng tir - Néu chua duyét

*= M3 duyét: M& duyét chirng tir > NEu da duyét

= Poéng: DOng la xac nhan chlng tir d3 hoan thanh (cé thé da thuc hién xong hodc
d& dang hodc chua)

= M déng: MG déng dé thuc hién tiép.

= Khoa: Cam slra

= M3 khoa: M8 ra dé sira, x6a (néu cd quyén)

=  Pinh kém tai liéu: Nhing file tai liéu vao chling tir, d€ khi can cd thé truy xuét lai.

= GUi thong bao: GUi thong bao dén nhitng NSD khac cd lién quan dén chiing tur
dang md. Thong bao cho NSD khac biét tinh trang clia ching tr, dong thdi ciing la
luu lai qud trinh lién lac, “khi can” cd thé tra clru dugc.

o Dir liéu bat budc/Khong bat budc nhap:

= Nhan c6 nén mau xanh dam: B3t budc nhap
= Nhan c6 nén mau xanh nhat: Khdng bat budc nhap

o Canh bao mau: & mot s6 nghiép vu déc biét, phan danh sach, méc dinh khi ma, phan
mém hién thi nhitng chirng tir ndm trong dién canh béo, va dugc thé hién bdng mau sic

= [YEMPEINL: Dang chd duyét
= [YEMENENIEL: D3 duyét, chua lam gi tiép theo
= Mau trang: D3 cd lam cac budc tiép theo roi.



: D3 dén han hoan thanh

VEMEETN:[o: D3 qué han hoan thanh
Mau khoéi ma: D3 thuc hién, chd dong

Mau xam nhatcyesh



